
东极镇基本履职事项清单（82项）

序号 事项名称

一、党的建设（15项）

1
学习贯彻落实习近平新时代中国特色社会主义思想和习近平总书记关于浙江工作的重要讲话重要指示精神，宣传和执行党的路线方针政策，按照
党中央部署开展党内集中教育，坚定拥护“两个确立”、坚决做到“两个维护”。

2 负责所辖基层党组织的成立、撤销和调整，推进机关、村、“两企三新”等领域党建工作。

3 负责党员队伍建设，开展党员教育、管理、监督、服务，做好党内关怀帮扶等工作。

4 落实党员代表大会代表任期制，负责代表选举及联络服务工作。

5 加强党委自身建设，贯彻民主集中制原则，执行“三重一大”事项集体决策制度和重大事项请示报告制度。

6 负责干部的教育、培训、选拔、考核和监督工作。

7 落实党管人才原则，开展人才政策宣传、引进培育、服务保障等工作。

8 开展党风廉政建设，推进“海上清舟·普陀廉岛”廉洁文化品牌建设，健全完善基层监督体系，开展监督执纪问责和监督调查处置。

9 开展人大代表选举工作，履行人大主席团职责，组织开展人大代表联络服务和调研视察相关工作。

10 推动政治协商工作，保障政协委员开展民主监督和参政议政。

11 推进基层工会组织建设、阵地建设，组织开展职工文化活动、救助帮扶、先进典型培育工作，维护职工合法权益。

12 推进基层共青团组织建设，做好团员发展工作，加强团员教育、管理，开展服务青年工作。
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13 推进基层妇联组织建设，负责妇女儿童阵地和家庭家教家风建设，打造“东海渔嫂”品牌，做好妇女儿童关爱帮扶工作。

14 负责退休干部教育引导、服务保障和关心关爱工作。

15 推进精神文明建设，开展社会主义核心价值观宣传教育，规范新时代文明实践阵地建设。

二、经济发展（8项）

16 制定实施经济及产业发展计划，培育发展文旅、深海养殖等绿色产业，指导开展服务工作。

17 服务重点项目建设，开展政策处理、供地保障、社会稳定风险评估等工作。

18 优化营商环境，宣传、落实惠企政策，推动文旅产业等招商项目跟踪服务工作。

19 开展“小升规”、专精特新、单项冠军等企业跟踪服务。

20 开展低效资源、闲置资产摸排、盘活等工作。

21 开展企业用工服务，收集企业用工需求，开展劳动争议调解。

22 开展科普工作，引导、服务企业做好科技项目申报工作。

23 开展经济社会发展指标数据的统计、分析工作，组织实施人口、经济、农业等大型普查、专项调查工作。

三、民生服务（13项）

24 开展就业创业政策宣传、就业指导服务，受理失业就业登记、相关补贴申请等业务。

25 推动居家养老工作，做好老年人福利补贴信息核实等工作，关爱特殊困难老年人。
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26 实施“五老”关爱下一代工程，教育、引导、关爱、保护青少年健康成长。

27 负责保障性住房的申请受理、初审工作。

28 开展双拥工作，规范落实退役军人和其他优抚对象就业创业扶持、优抚帮扶、权益维护等工作。

29 组织开展慈善募捐宣传工作，保障红十字会基层组织依法履行职责。

30 建设、管理本级便民服务中心、村便民服务站，开展“办事不出岛”帮办代办等工作。

31 开展成人终身教育工作，完善社区教育网络。

32 推动“15分钟”便民服务生活圈建设，配齐基本保障类业态。

33 开展乡风文明建设，推进移风易俗工作，倡导婚事新办、丧事简办、孝亲敬老等。

34 开展生育政策宣传、人口家庭信息统计工作，承担生育补贴对象等资格确认初审工作。

35 组织开展爱国卫生运动，开展病媒生物防治、公共场所控烟和健康教育促进等工作。

36 落实基层公共卫生服务工作，保障辖区基层医疗卫生机构开展公共卫生服务。

四、平安法治（3项）

37 推进基层法治建设，落实政府法律顾问制度，开展法治宣传，完善公共法律服务体系。

38 开展人民建议征集工作，排摸收集群众的意见建议。

39 推进“一支队伍管执法”，做好下沉人员的日常管理，组织协调综合执法工作。
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五、乡村振兴（10项）

40 负责农村土地承包经营、土地经营权流转管理，培育发展新型农业经营主体。

41 开展辖区内山塘、海塘等水利工程建设运行养护工作。

42 推进“没有围墙的创业园”乡创基地建设，吸引青年返乡入乡创业。

43 培育新型职业农民、农创客和农业科技人才，开展乡村振兴项目谋划、储备、实施等工作。

44 推进村经济合作社建设，负责监督农村集体财产经营管理和收益分配，维护农村集体经济组织及其成员的合法权益。

45 落实休渔制度，开展海洋伏季休渔管理工作。

46 落实渔业安全生产责任制，宣传普及渔业安全生产知识，开展辖区纳管船舶安全管理、渔船管理服务等工作。

47 负责村容镇貌和环境卫生管理，改善渔农村人居环境，建设和美乡村。

48 开展渔农村低收入人口监测、帮扶救助工作。

49 开展渔业新技术与新品种推广。

六、社会管理（6项）

50 指导村民委员会、村务监督委员会规范化建设，指导、监督村民代表会议、村务公开工作。

51 负责网格化建设和管理，开展“网格夜访”等走访工作，协调处置网格发现的问题。

52 开展环境保护、敬老爱幼、助残帮困等志愿服务活动，保障“共富方舟”惠民行动。
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53 负责地名申报审核、地名方案编制以及地名标志设置管理等工作。

54 推进社会工作站点建设，开展便民惠民服务和活动。

55 培育发展社区社会组织,对未达到登记条件的社区社会组织加强分类指导和业务指导。

七、社会保障（5项）

56 开展社会救助工作，负责最低生活保障、特困人员救助供养、临时救助等救助对象的申报和动态管理。

57 开展困境儿童排摸、关爱与救助工作，建设未成年人保护工作站，开展预防未成年人违法犯罪宣教工作。

58 推进基层残疾人组织建设，开展残疾人各类补助申领、困难帮扶、就业培训、康复服务、基础设施完善等权益保障服务工作。

59 负责受理养老保险参保登记、信息变更等业务，提供信息查询服务。

60 负责受理基本医疗保险参保登记、变更等业务，提供信息查询等服务。

八、自然资源（2项）

61 开展林业资源保护的宣传、巡护和公益林占补协调等工作。

62 负责组织编制镇级国土空间规划、村庄规划，做好规划实施管理工作。

九、生态环保（1项）

63 维护海洋环境，开展湾滩污染防治工作。

十、城乡建设（6项）
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64 开展农房排查摸底清查、改造申报等工作。

65 负责限额以下工程项目的招投标监督与管理。

66 负责渔农村公用配套设施、市政基础设施、生活污水设施的建设、管理和维护，负责可利用坑道井本地水源联网并预处理使用。

67 按权限开展园林绿化设施的建设、管理和维护。

68 宣传普及生态文明理念，负责市容环卫工作，引导辖区单位和个人参与生活垃圾减量、分类等工作。

69 负责乡道村道的规划、建设、管理、养护工作。

十一、文化和旅游（5项）

70 负责基层综合性文化服务工作，开展“礼堂伙伴·四季村韵”等群众文化活动，打造“15分钟品质文化生活圈”。

71 建设、管理辖区体育设施，开展“村BA”等公益类体育活动，服务“海岛篮球赛事之城”建设。

72 负责渔文旅融合发展工作，挖掘本地文化内涵，开展渔文旅活动，推进旅游产品项目建设。

73 开展非物质文化遗产、红色资源宣传保护、开发利用，挖掘渔民画、螺酱培育技艺传承人。

74 负责辖区内革命烈士纪念碑、“里斯本丸”营救事件纪念馆等保护修缮、活化利用。

十二、应急管理与消防（3项）

75 制定安全生产、自然灾害应急预案，负责应急物资储备、应急响应、灾情统计等工作。

76 推进消防队伍建设，按要求组织开展消防安全专项治理和消防安全检查，指导开展群众性消防安全宣传教育。
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77 对山塘、海塘等涉水工程以及地质灾害点位开展日常巡查，做好涉水工程的运行维护和安全管理。

十三、综合政务（5项）

78 开展政府信息公开工作，及时公布、更新政务网站信息。

79 负责综合文字、档案归集、后勤服务等工作。

80 负责镇级国有资产监督管理。

81 负责本级财政财务预决算、管理、监督和内部审计等工作，开展村级财务审计。

82 落实值班值守和紧急信息报送制度，及时上报各类紧急、重大、突发事件并进行先期处置。

第 7 页


